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COMO ENVIAR UMA MENSAGEM PARA UM DETERMINADO USUARIO
(COORDENADOR, PROFESSOR, TUTOR, ESTUDANTE...) VIA PLATAFORMA?

1. Dentro da sala virtual, cliqgue no link “Participantes”, no bloco Participantes,
conforme ilustrado na Figura 1;

Figura 1 — Bloco Participantes

Participantes EE
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Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).
2. Vocé ira se deparar com a lista de participantes da sala virtual (Figura 2);

Figura 2 — Participantes da sala virtual

Participantes

Meus cursos Grupos visiveis Inativo por mais de Lista de usudrios
Sala Virtual Modelo para importacdo v Todos os participantes v Selecionar periodo ¥ Resumo v

Papel atual

Todos os participantes v

Todos os participantes: 4 o

Nome: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Selecionar Foto do usudrio  Nome / Sobrenome Enderego de email Cidade/Municipio  Pais  Ultimo acesso ao curso ¥
Vivian Souza Silva R e e e i S I A Montes Claros Brasil agora
Danielle de Franga S kG e Montes Claros Brasil MNunca
Christian Rodrigo Ribeiro Rocha S e e Montes Claros Brasil Nunca
Usuadrio Teste usuariodeteste@ead.unimontes.br Montes Claros Brasil Nunca

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).

3. Para enviar uma mensagem a todos os alunos, primeiro selecione a opcao
“Estudante” dentro do filtro “Papel atual”. E possivel também filtrar os usuérios por
polo através do filtro “Grupos visiveis”, como mostra a Figura 3;
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Figura 3 — Filtros “Papel atual” e “Grupos visiveis”

Papel atual

| Todos os participantes v

Estudante Grupos visiveis

Professor

Docente Tutor Virtual | Polo IMontes Claros '
Coordenador de Curso Todos os participantes
Coordenador de Tutoria Polo Montes Claros
Docente Tutor Presencial

Coordenador de Polo
Todos os participantes

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).

4. Em seguida, escolha os usuarios a quem deseja enviar a mensagem utilizando a
caixa de selecéo, localizada no lado esquerdo de cada nome, ou através do botéo
“Selecionar Tudo” (Figura 4);

Figura 4 — Sele¢do de usuérios para enviar uma mensagem

Usudrios com o papel "Estudante™: 2 e

Nome: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Selecionar  Foto do usuério Nome / Sobrenome Endereco de email Cidade/Municipio Pais Ultimo acessoao curso ¥
(] Vivian Souza Silva SR e e e Montes Claros Brasil 59 segundos
#] Usuario Teste usuariodeteste@ead.unimontes.br Montes Claros Brasil Nunca

SELECIONAR TUDO | DESMARCAR TODAS AS SELECOES @

Com usuarios selecionados

Escolner... v

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).
5. Depois escolha a opcéo “Enviar uma mensagem”, como na Figura 5;

Figura 5 — Selecéo da opc¢éo de enviar uma mensagem

Selecionar  Foto do usudrio Nome / Sobrenome Endereco de email Cidade/Municipio Pais  Ultimo acesso ao curso ¥
(] Vivian Souza Silva vivian.silva@ead.unimontes.br Montes Claros Brasil 59 segundos
7] Usudrio Teste usuariodeteste@ead.unimontes.br Montes Claros Brasil Nunca

SELECIONAR TUDO DESMARCAR TODAS AS SELECOES ®

Com usuarios selecionados

| Escolher.. v

Escolher...
Enviar uma mensagem

SCrever Uma nova anotacao
Adicionar a mesma anotacdo ao grupo

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).
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6. Finalmente, escreva sua mensagem e cliqgue no botdo “Enviar Mensagem”
(Figura 6).

Figura 6 — Campo do texto e envio da mensagem
Adicionado 1 novo destinatario

Continuar a busca,

ou use o formulario abaixo para enviar uma mensagem aos destinatarios selecionados

Texto da mensagem: : py ——
B || uvy | B |l | ||| |82 W

Formatande: Formato HTML

ENVIAR MENSAGEM | PRE VISUALIZAR

Usudrios selecionados atualmente

Usudrio Teste usuariodeteste@ead.unimontes.br | e

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).

Obs.: vocé pode pré-visualizar a mensagem antes de envia-la aos usuarios
selecionados. Para isso, basta clicar no botdo “Pré-visualizar” em vez de “Enviar

mensagem”. Caso identifique algum erro no texto da mensagem, vocé podera
altera-lo durante esse processo.



