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COMO ENVIAR UMA MENSAGEM PARA UM DETERMINADO USUARIO
(COORDENADOR, PROFESSOR, TUTOR, ESTUDANTE...) VIA PLATAFORMA?

1. Entre na sala virtual do seu curso;
2. Clique no link “Participantes” no bloco Participantes, conforme Figura 1;

Figura 1 — Bloco Participantes
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Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).

3. Vocé ira se deparar com a lista de participantes da sala virtual (Figura 2);

Figura 2 — Participantes da sala virtual

Participantes

Meus cursos Grupos visiveis Inativo por mais de Lista de usuarios
Sala Virtual Modelo para importacdo v Todos os participantes v Selecionar periodo v Resumo A

Papel atual

Todos os participantes A

Todos os participantes: 4 &

Nome: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY?Z

Selecionar Fotodousudrio Nome / Sobrenome Enderego de email Cidade/Municipio  Pais  Ultimo acesso ao curso ¥
Vivian Souza Silva R LS e e [ s e Montes Claros Brasil agora
Danielle de Franga e e s Montes Claros Brasil MNunca
Christian Rodrigo Ribeiro Rocha e e e e Montes Claros Brasil Munca
Usudrio Teste usuariodeteste@ead.unimontes.br Montes Claros Brasil Nunca

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).

4. Localize o usuario a quem deseja enviar mensagem e clique no nome dele. Para
facilitar a busca, € possivel utilizar os filtros “Papel atual” (Figura 3) e/ou as iniciais
do Nome ou Sobrenome;
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Figura 3 — Filtro Papel Atual

Papel atual

Todos os participantes v

Professaor

Docente Tutor Virtual
Coordenador de Curso
Coordenador de Tutoria
Docente Tutor Presencial
Coordenador de Polo
Todos os participantes

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).

5. Ap6s se deparar com o perfil do usuério, clique no botdo “Mensagem”, conforme
a Figura 4;

Figura 4 — Botdo de envio de mensagens

Usuario Teste

= Mensagem

Detalhes do usuario

Maodificar perfil

Enderego de email
usuariodeteste@ead.unimontes.br

Pais
Brasil

Cidade/Municipio
Montes Claros

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).

6. Digite o texto na caixa “Mensagem”, vista na Figura 5;
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Figura 5 — Caixa mensagem

Usudrio Teste

Digite a sua mensagem aqui

s

Ver conversa ENVIAR MENSAGEM

Fonte: Ambiente Virtual de Aprendizagem (2017).

7. Clique no botédo “Enviar mensagem”.
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