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Manual de gestao de bolsa vinculada a
projeto



Manual de Gestao de Bolsistas em Projetos de Pesquisa

As bolsas aprovadas em projetos financiados pela Fapemig precisam ser implementadas para
comecarem a vigorar, ou seja, a Fapemig precisa dar a autorizacdo para o bolsista comecar as
atividades.

Reforgando... O bolsista ndo pode comegar as atividades antes da autorizagao da Fapemig.

1. Vinculacao do bolsista

O primeiro passo para essa implementacao é a vinculagdo do bolsista a uma bolsa aprovada,
gue acontece da seguinte forma:

Q/ @ s
Fap-srv-tst01 >> Everest >> Acompanhamento 1 usuario online

| Identificacdo .: Acompanhamento

Nessa listagem aparecem as solicitagdes do ano corrente.
Para buscar solicitagdes de outros anos favor utilizar o filtro abaixo.

Filtrar as solicitagdes submetidas pelo edital/modalidade do ano d¢{| 2009 :I 3

Ne do Prestacdo de Relatdrio Indicar

Situacao Observacao

Processo Contas Final Bolsistas

Efetuar Logoff

Processo: Em Execucdo =
ACN-00004-09 PC: Pendents de 9 7 =S 4
Submiss3o

Menu
* Atualizar

Cadastro ’
Menhum relatério finalizado encontrado

* Nova Solicitagdo

* Formul3rios
Incompletos

* Acompanhar
Processos
* Relatério Final

* PDF dos
Formularios

* Indicadores
* Como solicitar ?

* Comprovante de
Cadastro

* Histérico das
Bolsas Recebidas

1-0 coordenador precisa fazer o login no sistema Everest (apenas o coordenador tem acesso
ao médulo de gestao da bolsa de seu projeto.

2-Clicar em acompanhar projeto, pois a bolsa encontra-se vinculada a um projeto aprovado.
3-Selecionar o ano do projeto que se pretende vincular o bolsista.

4- Clicar no icone de indicag3o de bolsista do projeto pertinente.



Nesta nova janela é possivel visualizar as bolsas aprovadas para o projeto:

Fap-srv-tst01 >> Everest >> Bolsas Vinculadas >> Index 1 usudrio online

Identificacdo

>

Processo: ACN-00004-09

r— Relagdo das bolsas

B Bt Max. e Bolsista s - Meses Bol.
o= Meses sier Vigente i Vigente

BOLSA DE APOIO TECNICO
1748 (NIVEL 111) 24 725,00

Implementar Encerrar Histérico

Efetuar Logoff

Bolsista Situacso Meses Bol.
Vigente 7 Vigente

P — 1749 EOLSA DE APOIO TECNICO . o oa

Cadastro (NIVEL I)

* Nova Solicitacio Implementar Encerrar Histérico
* Formularios e Indisponivel. \W”

Incompletos

Bolsista : = Meses Bol.
* Acompanhar 3 Situacdo 3
Vigente Vigente
Processos
e — BOLSA DE GESTAO EM
i e 1763 CIENCIA E TECNOLOGIA 12 2.630,58
* PDF dos (NIVEL II)
\ari
B Implementar  Encerrar Histérico

* Indicadores

. 5 »
@ Indisponivel. &
* Como solicitar ?

* Comorovante de

O projeto em questdo possui 3 bolsas aprovadas (originalmente):
e BAT-Ill (24 meses);
e BAT-1(24 meses);
e BGCT-Il (12 meses).

5-Clicar no icone de “implementar”

@ Implementacso de Bolsa - Morzilla Firefox T el ) |
= .

v

@ fap-srv-tst01/everest/bolsas_vinculadas/implementar_bolsa.php l
Bolsa: ACN-00004-09 BOLSA DE APOIO TECNICO (NIVEL III)
Maximo de meses permitido: 24

Bolsista (CPF sem pontuacdo ou E-mail): *

[ 123456789123 6 7

Nome do Bolsista

Menszlidades: *

FulanodeTal 8 9 |18

Observagio: 10

[ indicar JRNI

6-Digitar o CPF do Bolsista.
7-Clicar em “verificar bolsista”.



8-0 nome do bolsista aparecera nesse campo, se estiver cadastrado!
9-Inserir o numero de mensalidades a serem concedidas.

e O numero de mensalidades é limitado pela quantidade aprovada no projeto, quantas
mensalidades ja foram utilizadas nessa bolsa (para outros bolsistas) e o término do
projeto.

e N3do existe implementacdo com data anterior a data de preenchimento do sistema.
As bolsas passam a vigorar apenas quando vinculadas no sistema e a gestora nao
pode efetuar pagamentos para periodos anteriores. Assim, muita atencdo com o
tempo de preenchimento.

10-Campo para preenchimento de observacbes que o coordenador achar relevante para a

Fapemig em termos de gestdo da bolsa. EX.: bolsista substituindo outro, substituicao por
desisténcia do bolsista...

11-Clicar em “indicar”, clicar em “proximo/anexos”

A proxima etapa é o upload dos arquivos:

@ Implementacdo de Bolsa - Mozilla Firefox C=Siod X

‘ & fap-srv-tst0l/everest/bolsas_vinculadas/implementar_bolsa.php

|

Bolsa: ACN-00004-059 BOLSA DE APOIO TECNICO (NIVEL I)
Bolsista: FulanodeTal 12

Arquivos Upload Excluir
Planc de Trabalho ACN-00004-09-2043-Ptr1 Excluir Arquivo
Justificativa ACN-00004-09-2043-Jus1 Excluir Arquivo
Declaracdo I[ Selecionar arguivo.. ] Respostas.doc 14 ‘ 15
il | [ ———

Escolaridade 13 Nar arquIvo... enhum arquivo selecionado. q
Histoérico Escolar “ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado.!
Voltar / Bolsistas
18

12-Conferir o nome do bolsista

13-clicar em “selecionar arquivo”

14-Apés a sele¢cdo, nome do arquivo aparecerd nesse campo

15-clicar em “Enviar arquivo”

16-0Os arquivos enviados ficaram no formato parecido com os deste numero.

17-Caso seja necessario modificar o arquivo, clicar em “Excluir arquivo” para habilitar nova
insercao

18-Apds anexar todos os arquivos clicar em “finalizar”



Nota: o bolsista s6 sera considerado vinculado apds a finalizagdo no sistema e sera
considerado implementado apds aprovagao da Fapemig (informada no proprio sistema).

Detalhamento sobre conteuddo dos arquivos:

Plano de trabalho: plano de trabalho do bolsista durante a execugao do projeto, com
cronograma das atividades e responsabilidades

Justificativa: Arquivo contendo a justificativa fundamentada para sele¢do e recrutamento do
bolsista (incluir critérios adotados)

Declaracdo: Arquivo contendo cdpia digital da Declara¢do assinada pelo bolsista, com os
seguintes dizeres:
- Para BIC, BDTI, BGCT especialista visitante Il. Il e IV:
“Declaro, para os devidos fins, que néo recebo bolsa de qualquer espécie, paga

por instituicdo publica ou privada, nem tenho vinculo empregaticio de qualquer
natureza, assumindo o compromisso de dedicagdo exclusiva ao cumprimento do
plano de trabalho proposto.”

- Para especialista visitante |

“Declaro, para os devidos fins, que ndo recebo bolsa de qualquer espécie, paga
por instituicdo publica ou privada, assumindo o compromisso de dedicagdo
exclusiva ao cumprimento do plano de trabalho proposto.”

- Para BAT
Declaro, para os devidos fins, que ndo recebo bolsa de qualquer espécie, paga por
institui¢@o publica ou privada, ndo estou matriculado em curso de graduagdo ou
pos-graduacgdo, nem tenho vinculo empregaticio de qualquer natureza,
assumindo o compromisso de dedicagéo exclusiva ao cumprimento do plano de
trabalho proposto.

Comprovante de escolaridade: Arquivo contendo copia do comprovante de escolaridade
(diploma de conclusdo de curso);

Histdrico Escolar: Arquivo contendo cépia do histdrico escolar do bolsista;



2. Acompanhamento da implementacao

A implementagdo da bolsa pode ser acompanhada através do sistema.

Fap-srv-tst01 >> Everest >> Bolsas Vinculadas >> Index 1 usuario online

Identificacdo
* Processo: ACN-00004-09

—Relacdo das bolsas

D Bolsa sl o Bolsista Vigent Situac T
ol Meses alor olsista Vigente uacdo e
BOLSA DE APOIO

7 . 4 725,
a0 TECNICO (NIVEL III) 2 25,00

Implementar Encerrar Historico

Efetuar Logoff
@ Indisponivel. :.‘o

Max. Meses Bol.

Valor Bolsista Vigente Situacao

Meses Vigente

Menu

A 2 A

* Atualizar 1749 B.OLSA DE APOIO 54 1.521,00 | Fulanodetal SRR ards ‘o

Cadastro TECNICO (NIVEL I)

* Nova Solicitacdo Implementar Encerrar Histérico

* Formularios 20 1ndisponivel. Indisponivel. \wb 22

Incompletos

* Acompanhar iD Bolsa s Valor Bolsista Vigente Situacao Meses Bol.
Meses Vigente

Processos

 Relatrs Ensl BOLSA DE GESTAO EM

i el Tk 1763 CIENCIA E TECNOLOGIA 12 2.630,58

* PDF dos (NIVEL II)

F |ari

g Implementar Encerrar Histérico

* Indicadores S

O Indisponivel. Y

* Como solicitar ?

* Comprovante de
Cadastro

19- Mostra o nome do ultimo bolsista vinculado na bolsa 1749, quantos meses foram
implementados e a situagdo da bolsa.
Existem 4 situacOes possiveis:
e Submetido: quando o pesquisador indicou o bolsista, mas ele ainda ndo foi
analisado pela Fapemig.
e Aprovado: bolsa em execugao.
e Reprovado: indicagdo foi indeferida (coordenador receberad comunicado sobre os
detalhes do indeferimento).
e Encerrado: bolsa encerrada ou cancelada pelo coordenador.
20- A bolsa fica indisponivel para implementar novo bolsista enquanto existir bolsista na
situagao de Submetido ou Aprovado.
21- A bolsa soé pode ser encerrada se o bolsista estiver na situacdo de “Aprovado”.

22-Clicar para verificar o histérico da bolsa e todos os bolsista que passaram por ela.



@ Histrico Cota - Mozilla Firef = X

/bolsas_vinculadas/historico_bolsa.php?c=17498v=1521.00

Fulano de tal 12345678912 18 08/04/2014 07/10/2015 27.378,00 | Submetido

23- O quadro acima exemplifica o histdrico de uma bolsa. Neste caso os bolsistas que ja
passaram pela bolsa 1749. O inicio é sempre a data de finalizacdo da vinculacdo. A gestora
devera pagar o bolsista seguindo o seguinte critério: As bolsas implementadas até o dia 14, o
bolsista pode receber o més e ndo receberdo o uUltimo més.(Ex.: no caso acima, o bolsista
receberd os meses entre Abril/2014 e setembro/2015). As implementadas apds dia 14,
receberdo apenas no meés seguinte. (EX.: se no caso acima a bolsa tivesse inicio no dia
15/04/2014, terminaria no dia 14/10/2015, o bolsista receberia os meses de Maio/2014 a
outubro/2015.



3. Encerramento da Bolsa

Fap-srv-tst01 >> Everest >> Bolsas Vinculadas >> Index 1 usudrio online
Processo: ACN-00004-09
—Relagdo das bolsas
Max. _ _ " Meses Bol.
1D Bolsa Valor Bolsista Vigente Situacdo _
Meses Vigente
BOLSA DE APOIO
74 . 4 725,
L TECNICO (NIVEL III) 2 =L
Implementar Encerrar Histérico
0 Indisponivel. W“
Max. 3 Z = Meses Bol.
iD Bolsa PEREES Valor Bolsista Vigente Situacdo Vigente
BOLSA DE APOIO
1749 . 24 1.521,00 Fulano de tal Aprovado 18
TECNICO (NIVEL I) B
Implementar Encerrar Histérico
7S . o
Indisponivel. 0 23 3
Max. = M Bol.
1D Bolsa o Valor Bolsista Vigente Situacgao S
Meses Vigente
BOLSA DE GESTAO EM
1763 CIENCIA E TECNOLOGIA 12 2.630,58
(NIVEL II)
Implementar Encerrar Histérico
@ Indisponivel. \},0

23-Quando houver bolsista com a situagdo de “Aprovado” o icone de encerramento ficara
habilitado. Assim, basta clicar no icone que abrira nova janela solicitando confirmacgdo do
encerramento. Quando confirmado, o bolsista serd automaticamente encerrado. Se for o caso,
o prazo de implementac¢do do bolsista (meses) serd reduzido automaticamente pelo sistema.
O pagamento ficara condicionado ao exercicio de pelo menos 15 dias de exercicio no més
corrente.

A bolsa apds o cancelamento voltara a ficar disponivel para cadastramento de novo bolsista.

4. Substituicao de bolsista.

Operacionalmente, a substituicdo de bolsa é simplesmente o encerramento antecipado de um
bolsista vigente e posteriormente uma nova implementacao de bolsista, na mesma bolsa. No
exemplo acima, basta encerrar a bolsa de “Fulano de Tal” e cadastrar na mesma bolsa 1749 o
“Beltrano”.

5. Prorrogacao de bolsas

Existem dois tipos de prorrogagao:

- Quando se solicita mais mensalidades para o mesmo bolsista sem acréscimo na quantidade
total de mensalidades de bolsas (desde que ndo ultrapasse o limite de 24 meses): neste caso,
basta, ao final do prazo da bolsa anterior, vincular novamente o bolsista a bolsa. No exemplo
acima, se quiser que o “Fulano de tal” complete os 6 meses restantes de bolsa, basta em



08/10/2015 implementar outros 6 meses (refazendo todo o processo de vinculacdo, como se
fosse novo bolsista)

- Quando se solicita mais mensalidades, além das originalmente concedidas para a bolsa.
Nesse caso, é necessaria solicitacdo formal a Fapemig, por meio do formuldrio 2.9, que serd
analisado e, caso aprovado, serdo acrescidos “novos meses” a bolsa (verificar no campo Max
meses). S6 entdo, o coordenado podera vincular o bolsista.



